Zarzadzenie Nr 75/15
Woéjta Gminy Dziadkowice
z dnia 17 sierpnia 2015r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Dziadkowice.

Na podstawie art. 33, ust. 2 i art. 40. ust. 2, pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594, 6451 1318, 22014 r. poz. 3791 1072, z
2015 1. poz. 1045) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Dziadkowice wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) w § 16, ust. 2, skresla sie pkt 8;
2) w § 16, po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w nast¢pujacym brzmieniu:
» 4. Urzad Stanu Cywilnego
15/ Kierownik USC
16/ Zastgpca Kierownika USC”;

3) w § 16 dotychczasowy ustep 4 - samodzielne stanowiska - zastepuje si¢ ust. 5, ktory
otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»J. Samodzielne stanowiska pracy:
17) Skarbnik Gminy - Fn;
18) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej - Kb;
17) stanowisko ds. budzetowych - Ks;
18) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat - Wp;
19) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej — Dw”™
4) § 28 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»§28. Na stanowisku ds. gospodarowania odpadami prowadzone sg nastgpujace
sprawy:
1) realizacja zadan w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wod¢ i zbiorowego
odprowadzania $ciekow;
2) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu gospodarki
odpadami komunalnych na terenie Gminy Dziadkowice;
3) sporzadzanie analiz ekonomicznych z dziatalno$ci Samorzadowego Zaktadu
Budzetowego Gminy Dziadkowice;
4) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow:
a) prawa o zgromadzeniach;
b) prawa o stowarzyszeniach;
¢) prawa o zbiorkach publicznych;
5) organizacja ochrony i opieki nad bezdomnymi zwierzgtami;
6) wydawanie zezwolen na utrzymywanie psow ras uznanych za agresywne;
7) prowadzenie rejestru zabytkdw na terenie gminy i wspotpraca z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkéw;
8) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne:
a) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto, paliwa gazowe i energig¢ elektryczna na
obszarze gminy;
b) opracowywanie projektu zatozen do planu zaopatrzenia w cieplo, paliwa gazowe i energie
elektryczng dla potrzeb Wojta;
c) opracowywanie planu zaopatrzenia w ciepto, paliwa gazowe i energi¢ elektryczna.
9) nadzor nad pracownikami skierowanymi do prac interwencyjnych, skierowanymi przez
Sad do odpracowania wyroku;
10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.




11) biezace monitorowanie dziatan zewnetrznych umozliwiajacych pozyskiwanie srodkow
pozabudzetowych krajowych i zagranicznych, w tym unijnych;

12) analiza pod wzglgdem merytorycznym oraz finansowym przedsiewzie¢ oraz inwestycji,
ktére moga by¢ objete dotacjami;

13) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych i ich biezaca obstuga wraz z kohcowym
rozliczeniem;

14) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie przygotowywania
wnioskéw w celu pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych na realizacje ich zadan
statutowych;

15) z zakresu ustaw o powszechnym obowiazku obrony i obrony cywilnej.

16) petnienie funkcji pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

17) w zakresie zadan gminy okreslonych przepisami o numeracji nieruchomosci:

18) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i konserwacja obiektow o$wietlenia
ulicznego;

19) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto, paliwa gazowe i energie elektryczna na
obszarze gminy;

20) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej urzedu.”

5) skresla sig § 29;
6) dotychczasowy § 31 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»§ 31. Do zadan Urzgdu Stanu Cywilnego naleza nastepujace sprawy:

1. Prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu
rodzinnego i opiekunczego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych, a w szczegdlnosei:
1) prowadzenie ksiag stanu cywilnego i skorowidzow urodzen, matzenstw i zgonow oraz
dokumentacji zbiorczej tych akt;

2) sporzadzanie aktéw urodzen, zgonéw, malzenstw oraz rejestréw pomocniczych do tych
akt;

3) odtwarzanie i ustalanie tresci aktow stanu cywilnego oraz wydawanie wypisow i
zaswiadczen z prowadzonych ksiag;

4) przyjmowanie o§wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski, wyborze nazwiska
malzonkow i dzieci, uznanie dziecka i nadanie dziecku nazwiska meza matki;

5) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej obywatela polskiego do zawarcia
matzenstwa za granica;

6) organizowanie uroczystosci jubileuszowych;

7) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w Prawie o aktach stanu cywilnego oraz
w kodeksie rodzinnym i opiekunczym.

8) Wdrazanie i obstuga Systemu Rejestrow Panstwowych w gminie Dziadkowice (PESEL,
Rejestr Dowodow Osobistych, Baza Ustug Stanu Cywilnego).

9) prowadzenie ewidencji ludnosci;

10) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow;

11) sporzadzanie spiséw wyborcow;

12) wspolpraca z USC, urzedami gmin, policja i organami wojskowymi w sprawach
wynikajacych z ruchu ludnosci oraz w zwiazku z wystawianiem dokumentow tozsamosci;
2. Prowadzenie spraw dotyczacych repatriantow.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 r.




