ZARZADZENIE NR 194 /21
WOJTA GMINY DZIADKOWICE

z dnia 9 marca 2021 r.

w sprawie okresélenia zasad udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ -
jest nizsza niz 130 000 zlotych netto

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 7131 1378) 1art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 1. poz. 305) w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 1., poz. 2019, z 2020 t., poz. 1492, 2275) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1.Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie do udzielanych przez Gming Dziadkowice
zamowien klasycznych oraz organizowania konkursow, finansowanych ze srodkow publicznych,
ktorych wartosc jest nizsza niz 130 000 zi.

2. Zobowiazuj¢ pracownikéw urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych —
dysponentéw srodkéw budzetowych do przestrzegania zasad ustalonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. 1. Zarzadzenie okresla szczegbélowe zasady i procedury udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ jest nizsza niz kwota 130 000 zlotych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Postanowien niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa
netto nie przekracza kwoty 50 000 zt.

3. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2, zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy
zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych. W kazdym przypadku zamawiajacy zobowiazany jest dokonac¢ szacowania
wartos$ci zamowienia.

4. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemne;j,
a wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowna faktura lub rachunkiem.

§ 3. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) udzieleniu zamowienia,
2) wykonawcy,
3) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,
4) wartosci zamowienia,
5) najkorzystniejszej ofercie

- nalezy przez to rozumie¢ definicje podane w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”. \

§ 4. 1. Zamo6wienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 50 000 zt netto do kwoty nizszej niz
130 000 zt netto sa udzielane w trybie zapytania ofertowego.

2. W przypadku koniecznosci dokonania zamodwienia w trybie pilnym, naglym/awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike
ptzedmiotu zamdwienia, a takze w przypadku zaméwient dotyczacych utwordéw/ushug artystycznych
lub prawniczych — dopuszcza si¢ odstapienie od obowiazku stosowania trybu, o ktorym mowa w ust.1.
W tym przypadku maja zastosowanie przepisy § 2 ust. 31 4.

§ 5. Podstawa dokonania zakupu dostaw, ustug irobét budowlanych w trybie zapytania
ofertowego jest zlozony przez pracownika merytorycznego izatwierdzony przez Wojta Gminy
wniosek. Wzor wniosku stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.




§ 6. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonac analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakos$¢ icen¢ lub koszt przedmiptu zamoéwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego. "

§7. Zaleca si¢, by przy przygotowywaniu iprowadzeniu postgpowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze Srodkéw komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania byl
realizowany w uzasadnionych przypadkach przy uzyciu platform zakupowych iinnych narzedzi
eliminujacych tradycyjna forme papierowa.

§ 8. 1. Wylonienie wykonawcy w trybie zapytania ofertowego polega na:

1) umieszczeniu tresci zapytania ofertowego wraz z odpowiednimi zalacznikami na stronie internetowej
zamawlajacego;

2) skierowaniu przez pracownika metytotrycznego zaproszenia do skladania ofert do co najmniej trzech
wykonawcow, swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamowienia.

2. Zalacznikami do zaproszenia moga by¢:
1) szczegblowe wymagania ofertowe,
2) druk formularza oferty,
3) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
4) projekt umowy zaopiniowany przez radce prawnego.

3. Postepowanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden wykonawca, ktéry zlozy oferte odpowiadajaca wymaganiom podanym
W zapytaniu.

4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegélnosci: cena, termin wykonania,
okres gwarancji, ocena techniczna, jakos¢, funkcjonalnos¢ iinne, pod warunkiem, iz moga one
odnosic¢ si¢ wylacznie do przedmiotu zamoéwienia.

5. Wyboru oferty dokonuje pracownik metytoryczny i przedklada do zaakceptowania Wojtowt
Gminy.
6. Z rozpatrzenia ofert sporzadza si¢ protokol. Wzér protokolu okresla zalacznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 9. 1. Referaty prowadza tejestr zamdwient publicznych o wartosci nizszej niz 130 000 zlotych
netto zwany dalej ,,rejestrem”. WzOr rejestru stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr prowadzi si¢ na biezaco w formie elektronicznej. Wydruki papierowe oraz zapis na
nosniku elektronicznym sporzadza si¢ po zakonczeniu roku budzetowego.

3. Rejestracja zamOwienia publicznego nastepuje na podstawie przediozonego dokumentu
(faktury, rachunku, noty ksiggowej, polecenia wyplaty, itp.).
§ 10. Do zaméwien, w ktorych postepowanie o ich dokonanie zostalo wszczete przed wejsciem

w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 11. Tract moc zarzadzenie Nt 167/16 Wéjta Gminy Dziadkowice z dnia 22 listopada 2016 t.
w sprawie udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosct kwoty
30 000 euro.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 194/21
Woéjta Gminy Dziadkowice
z dnia 9 marca 2021 1.

Data sporzadzenia wniosku

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O DOKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTOREGO WARTOSC PRZEKRACZA KWOTE 50 000 Z£. NETTO
I JEST NIZSZA NIZ 130 000 ZLOTYCH NETTO

1) ZAMAWIAJACY : -.ooooeienienieieieiicie ettt ettt

2)  INAZWA ZAMOWIETUIA © oottt et ee e b s ss st s s s s ss s s sess s s st e s es e s s s e esssesssseseesenssnensene
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4)  Opis przedmiotu ZAMOWICTUA:.......c.c.ceuimiieiiiiieiieiiieiee ettt ettt s es s nees
5) Toyb udzieleNia ZAMGWISHIIAL t ouusmsanssesunassssianssssessssssssssssorsssssysss 015 0o o 0rHis S8 ARy O RS

6) Szacunkowa warto$¢ zamdwienia :

4) szacunkowa wartosé zamowienia nettow 2l (Bez VAT) i cuumummememsemmmmssmrsmspirisrosssaroriees
b) szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto w zt (2 VAT) — oo
€) szacunkowa warto$C ZAMOWIENIA NELEO W EULO ...t nrtenitt ettt ettt ettt ettt e et a et ee et et s
d)ustalenie-wattosel zamowienia dokonane W ANl s ssiamssesss
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e) osoba/osoby dokonujace ustalenia Warto$Cl ZAMOWICIUA 1 .uvueviiveiirieceeeiieeee e




D) KEYLeriU OCEIY O ....couivninersnsionssensnssssnnsis st i s 68T 500 105855500033 TSR TR SR 0 e

(data i czytelny podpis osoby sporzadzajacej opis przedmiotu zamowienia)

(data 1 czytelny podpis osoby stwierdzajacej zabezpieczenie srodkow

na sfinansowanie zamowienia)

(data 1 czytelny podpis Kierownika Zamawiajacego)




Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 194/21

Wéjta Gminy Dziadkowice
*  zdnia 9 marca 2021 r.

PROTOKOL
_ ZROZPATRZENIA OFERT ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE] 50 000 ZE. NETTO I NIZSZE]J NIZ 130 000 ZL. NETTO

1. W celu UdZIElenia ZAMOWICTIIA «o.vvieiiiiiieiieeeecieeeeeeeeeeeaee e et eeeaeeeteeeseesaeeessessseassseaseesssaasssensesanseeebeesseesnbeesasenaneen
przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. Wdntu e ;

1) zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcéw poprzez umieszczenie na stronie
internetowej Gminy Dziadkowice tresci zapytania ofertowego wraz z odpowiednimi zalacznikami,

2) zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow poprzez przekazanie wykonawcom:
pisemnie, faksem, droga elektroniczna, dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego*.

3. W terminie do dnia ..o t. do godziny .....ccovvueene. przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy/dostawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

B ATACZIITKI: v cronevurnronesmmmnssmsssonensansonsssnnonsstsnnassarasnonsenshssnsasnnassssssnsasssnssnnans assssesiis s SEORNMIAERVA VR R BSOSO
Dziadkowice, dnia

Podpis pracownika dokonujacego zamowienie

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne skreshic




REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130 000 Z£. NETTO

Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 194/21
Wojta Gminy Dziadkowice
z dnia 9 marca 2021 r.

Lp.

Nr faktury, rachunku, noty

Wystawiajacy dokument

Przedmiot zamowienia

Kwota netto

Kwota brutto




